Camara Municipal

«de Pau D'arco

RESOLUGCAO N°. 005/08. De 19de Maio de 2008.

- Para -

Dispde sobre a Estrutura Administrativa e
Plano de Carreira, Cargos e Remuneracgao
dos Servidores da Camara Municipal de
.Pau D’Arco e, da outras providéncias.

O Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Pau
D’Arco, Estado do Par4, faz saber que o Plenario aprovou € ele promulga
a seguinte Resolugao:

Capitulo |
Da Estrutura Administrativa

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pau
D’Arco, demonstrada pelo organograma funcional, constante do Anexo |,
desta Resolucdo, é composta de Gabinete da Presidéncia, Assessoria
Legislativa, Assessoria Contabil, Assessoria Parlamentar, Secretaria Geral
e Controladoria.

Art. 2° - Ao Gabinete da Presidéncia, érgdo de coordenagéo central
da Camara, compete:
| - dar apoio a Mesa Diretora no exercicio de suas fungdes
administrativas;
Il - coordenar a execugado das atividades internas da Camara;
| - executar as atividades afins, determinadas pelo Presidente.

Art. 3° - A Assessoria Legislativa, vinculada administrativamente ao
Gabinete da Presidéncia, compete:
| - assessorar a Mesa Diretora, as Comissdes e ao Plenario, quanto a
técnica e o processo legislativo;
Il - dar parecer nas matérias distribuida as Comissdes Permanentes;
Il - acompanhar os processos de interesse da Camara, junto ao Tribunal
de Contas dos Municipios, quanto aos prazos, cumprimentos de
diligéncias e impetragéo de recursos;
IV - elaborar anteprojetos de: Leis, Decretos Legislativos, Resolucdes e
Mocdes.
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Art. 4° - A Assessoria Parlamentar, vinculada administratiamente
ao Gabinete do Presidente, compete:
| — disponibilizar apoio de logistica aos vereadores, em suas atividades
Parlamentares;
Il — assessorar os gabinetes dos vereadores.

Art. 5° - A Secretaria Geral, 6rgdo de execugdo administrativa,
legislativa e financeira da Camara, compete:
| - Secretariar a Mesa Diretora nas fungdes administrativas, legislativas e
de servicos gerais;
Il - Elaborar o expediente e os roteiros das Sessdes Legislativas;
lIl - Elaborar as atas;
IV - Encaminhar as matérias as Comissdes Técnicas € acompanhar os
prazos;
V - Encaminhar os atos e proposi¢cées e expedir as correspondéncias da
Camara;
VI — Executar os procedimentos administrativos dos recursos humanos da
Camara;
VIl — Executar e controlar os servigos gerais da Camara;
VIII - Arquivar e publicar os atos e deliberacdes da Camara;
IX - Fazer o controle financeiro e contabil dos recursos da Camara,
X — resguardar a utilizacao do patriménio publico;
XI — assegurar a eficiéncia na aplicagdo dos recursos e na obtencdo de
resultados;
Xl — buscar a efetividade da agdo governamental;
XIII = implantar o sistema de execugao do controle interno da Camara.

Paragrafo Unico — Para melhor desempenhar suas fungées a Secretaria
Geral subdivide-se em Departamento Financeiro e Departamento
Legislativo, cada um gerenciado por um respectivo Chefe.

Art. 6° - A Assessoria Contabil, vinculada administrativamente a
Secretaria Geral, compete:
| — Assessorar a elaboracdo dos Balancetes: Contabeis, Financeiros e
Patrimoniais;
Il - Elaborar e supervisionar a execugdo do Orgcamento da Camara;
lll — Elaborar, fazer remessa e acompanhar junto ao Tribunal de Contas
dos Municipios, a Prestacdo de Contas dos recursos financeiros da
Cémara, responsabilisando-se inclusive pela interposicdo de defesa e,
recursos até deciséo final.
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Art. 7° — Compete a Controladoria, auxiliados pelos 6rgéos internos
da estrutura administrativa do Legislativo, cumprir as seguintes
atribuicées:
| - apreciar e submeter ao Presidente, estudos, propostas de diretrizes,
programas e acgdes que objetivem a racionalizagdo da execugdo da
despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial, no @mbito dos 6rgédos da Administragédo do Legislativo;

Il — elaborar o relatério do controle orgamentario, da verba destinada ao
Legislativo, financeiro e patrimonial,

[Il — zelar pela organizagdo e manutengédo atualizada dos dados
pertinentes aos valores e bens publicos afetos ao Legislativo,
compreendendo o controle do almoxarifado, patriménio, abastecimento,
manutencao de veiculos, obras, convénios;
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IV — apreciar relatério por ocasido do encerramento do exercicio sobre as
contas e os balancetes quadrimestrais do Legislativo;

V — comunicar-se e apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo
institucional.

Art. 8° - Sob pena de responsabilidade solidaria, verificada a
irregularidade ou ilegalidade operacional, a Controladoria comunica ao
Presidente da Camara e ao servidor responsavel pela falha e solicita a
regularizacado da pendéncia.

Paragrafo tnico - Caso ndo seja regularizada a situagéo apontada,
o fato sera documentado e levado ao conhecimento da Comisséo de
Orcamento e Financgas para os devidos fins.

Capitulo |l
Do Plano de Carreira

Art. 9° - O Plano de Carreira, Cargos e Remuneragdo dos
Servidores da Camara Municipal de Pau D’Arco, passa a vigorar nos
termos desta Resolugado e seus anexos.

Art. 10 - Para os fins deste Plano, adota-se a seguinte terminologia:
| - Servidor Publico - é a pessoa investida legalmente em cargo publico;
Il - Cargo Publico - € a unidade de competéncia a ser desempenhada por
um agente, prevista em numero certo, criado por Resolugdo especifica,
com denominacao proépria e vencimento determinado;



y } o

Cémara Municipal

de Pau D'arco

~ Fary -

lIl - Carreira - € o processo de desenvolvimento funcié“
pelo servidor no cargo em que foi investido, desde seu ingresso na
estrutura administrativa da Camara, até sua aposentadoria;

IV - Nivel - € a divisdo basica da carreira, em fungéo de sua escolaridade
e complexidade de atribuicdes;

V - Padrao - é a posicdo do servidor na escala de vencimento da carreira;
VI - Vencimento - & a retribuicdo pecuniaria paga ao servidor pelo
exercicio do cargo;

VIl - Remuneragdo - & o total dos valores recebidos pelo servidor,
acrescidos das vantagens funcionais e pessoais, incorporadas ou nao.

Capitulo I
Dos Quadros Integrantes do Plano

Art. 11 - O presente Plano é constituido dos seguintes quadros:
| - Quadro de Cargos de Provimento Efetivo;
Il - Quadro de Cargos de Provimento em Comissao;
Il — Quadro de Fungéo de Confianca.

Secao |
Do Quadro de Provimento Efetivo
Art. 12 - O Quadro de Provimento Efetivo € composto de cargos
cuja investidura é precedida de aprovagédo em concurso publico de provas
ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do
cargo.

Art. 13 - Os cargos de provimento efetivo compreendem os
seguintes niveis:
| - Nivel Basico;
Il - Nivel Médio.

Art. 14 - O nivel basico compreende quatro cargos, na categoria de
Servigos Gerais e um cargo na categoria de Seguranca, cuja
denominacgéo, quantidade e escolaridade sdo as seguintes:

CATEGORIA CARGO | QUANTIDAD ESCOLARIDADE
E

Servigos Gerais |Auxiliar de 02 42 Série do Ensino
Servigos Fundamental
Gerais

Seguranca Vigia 02 Alfabetizado
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Paragrafo unico — A categoria Segurancga, correspondente ao cargo
de Vigia, quando cumprindo jornada noturna de trabalho, fara jus a um
adicional noturno de 20% (vinte por cento) sobre a jornada normal de
trabalho.

Art. 15 - O Nivel Médio compreende dois cargos - Agente e Auxiliar,
nas categorias - Administrativa e Legislativa, cuja denominagao,
quantidade e escolaridade sao as seguintes:

CATEGORIA | CARGO | QUANTIDAD ESCOLARIDADE
E
Administrativa |Agente 02 Ensino Médio com nogdes de
administracdo municipal e
informatica.

Art. 16 - Ficam criados os cargos publicos de provimento efetivo, a
serem providos mediante concurso publico, nas quantidades e
denominagdes mencionadas nos artigo 14 e, 15 desta Resolugédo, com os
vencimentos previstos pela tabela do Anexo lll.

Secao ll
Do Quadro de Provimento em Comissao

Art. 17 - Os cargos de Provimento em Comissao, de livre nomeacéao
e exoneracdo pelo Presidente da Mesa Diretora, com as seguintes
denominacgdes e requisitos:

CARGO QUANTIDA ESCOLARIDADE | VENCIMEN
DE TO
Assessor Legislativo 01 -Bacharel em Ciéncias | R$ 1.950,00
Juridicas;
-Bacharel em Ciéncias
Assessor Contabil 01 Contabeis; R$ 1.950,00
Assessor Parlamentar 02 - Nivel Basico. R$ 650,00




Paragrafo UGnico - S&o requisitos necessa
preenchimento dos cargos:
| - Assessor Legislativo - cargo exclusivo de Bacharel em Ciéncias
Juridicas, com especializacdo em Direito Municipal, Técnica Legislativa e
Processo Legislativo;
Il - Assessor Contabil - cargo exclusivo de Bacharel em Ciéncias
Contabeis, com especializacdo em Contabilidade Publica;
lIl - Assessor Parlamentar — cargo cujo desempenho e dedicagdo exigem
escolaridade de Ensino Médio;

Art. 18 - A ocupacédo dos Cargos de Provimento em Comissdo néo
constitui situagcdo permanente, podendo seu ocupante ser exonerado a
qualquer tempo.

Art. 19 - Ficam criados os cargos de Provimento em Comisséo
constante do Art. 17 desta Resolugdo, com respectivo numero e
vencimentos.

Secao lli
Do Quadro das Fungoes de Confianga

Art. 20 — As Funcdes de Confianga, exercidas exclusivamente por
servidores ocupantes de cargos de provimento | efetivo, destinam-se
apenas as atribuicées de Direcdo e Chefia, a serem providos por ato do
Presidente da Mesa Diretora, com as seguintes denominagbes e
requisitos:

QUADRO DE FUNGAO DE CONFIANGA

FUNCAO GRATIFICADA QUANTIDADE VENCIMENTO

R$
Chefe da Controladoria 01 250,00
Chefe do Departamento 01 500,00
Financeiro
Chefe do Departamento 01 500,00
Legislativo

Paragrafo tinico — O exercicio da Funcao Gratificada nao constitue
situacdo permanente, podendo seu ocupante ser exonerado da funcao a
qualquer tempo.

Capitulo IV
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Art. 21 - A carreira do Servidor da Cadmara Municipal de Pau D’Arco
€ organizada de forma a assegurar o seu desenvolvimento durante a sua
relagdo profissional com o 6rgéo, indicadas por padrées expressos em
numeros arabicos, no intervalo de 1 a 12, em conformidade com o
estabelecido na tabela do Anexo IV desta Resolucéo.

Art. 22 - A cada trés anos o servidor progredird no Padrso,
passando a perceber o vencimento correspondente ao padrdo
imediatamente posterior.

Art. 23 - O Padréo 1, correspondera ao periodo probatério, contado
do seu ingresso em efetivo exercicio, imediatamente apdés a sua
nomeacao resguardada a classificacdo e aprovagdo em concurso publico.

Art. 24 - Perdera o direito a promogao, o servidor que no periodo
aquisitivo:
| - sofrer suspenséo disciplinar, apurada em processo administrativo;
Il - sofrer condenagdo penal pela justica comum por delito contra o
patriménio publico;
Il - afastar-se do servigco com perda de vencimento;

Paragrafo Gnico - O servidor em periodo probatério que perder a
promogao sera exonerado de seu cargo, ficando impedido de concorrer a
qualquer outro cargo na Camara, no periodo de cinco anos.

Art. 25 - As promogdes, bem como a puni¢des disciplinares, serdo
concedidas mediante Ato da Presidéncia.

Capitulo V
Das Disposic¢oes Finais

Art. 26- A jornada de trabalho dos servidores da Camara sera de 40
(quarenta) horas semanais e, ndo excedera a 8 (oito) horas diarias,
permitida a compensacgéo de horarios nos dias de Sessdes Legislativas, a
critério da Presidéncia da Camara.

Paragrafo tnico — A jornada de trabalho de que trata o caput do
artigo, néo contempla a jornada de trabalho da Categoria Seguranca cuja
jornada de trabalho é diferenciada por turno de 12 horas, para uma folga
de 24 horas.



Cémara Municipal

8
de Pau D’arco

- fart .

Art. 27 - As férias dos Servidores da Camara sekdo—gazadas, !
sempre que possivel nos periodos reservados ao recesso parlamentar,
conforme quadro previamente elaborado, em comum acordo com o
interesse dos servidores e provida por Ato da Presidéncia.

Paragrafo uUnico — Fica proibida a concessédo do gozo de férias
parceladas e as autorizadas nos Ultimos dez dias do final do mandato do
Presidente da Mesa Diretora.

Art. 28 - A Mesa Diretora da Camara fica autorizada a realizar
concurso publico para provimento dos cargos criados por esta Resolucéo,
bem como para provimento das vagas sempre que se fizer necessario.

Art. 29 - Os atuais servidores da Camara que forem aprovados em
concurso serdo enquadrados no Padrdo correspondente ao tempo de
servigo prestado a Camara Municipal de Pau D arco.

Art. 30 - As despesas decorrentes da execucdo desta Resolugéo
serdo atendidas por conta das dotagcées proprias consignadas no
orcamento da Camara, suplementadas, se necessario, de acordo com as
normas legais vigentes.

Art. 31 - Esta Resolugéo entra em vigor ap6s sua publicagdo

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PAU D'ARCO - Estado do Para, em 18 de Marco de 2008.

'

Ver. SE RIBEIRO
Presidente da Camara Municipal de Pau D"Arco
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ANEXO |

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PAU
D’ARCO

GABINETE DA PRESIDENCIA

CONTROLADORIA

ASSESSORIA LEGISLATIVA / ASSESSORIA PARLAMENTAR

SECRETARIA GERAL / ASSESSORIA CONTABIL

DEPARTAMENTO FINANCEIRO / CONTABIL
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
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ANEXO i
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CATEGORIA CARGO QUANT. ESCOLARIDADE
SERVICOS ZELADOR 01 Ensino Basico;
GERAIS MENSAGEIRO 01 Ensino Basico.
SEGURANCA VIGIA 02 Alfabetizado.
CATEGORIA CARGO QUANT. ESCOLARIDADE
ADMINISTRATIVA |AGENTE 02 Ensino Médio com nogdes
de administracdao municipal
e informatica.
ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO QUANT.| ESCOLARIDADE | VENCIMEN
TO
ASSESSOR 01 BACHAREL EM 1.950,00
LEGISLATIVO DIREITO
ASSESSOR 01 BACHAREL EM
CONTABIL CIENCIAS. 1.950,00
CONTABEIS

ASSESSOR 02 |NIVEL BASICO 650,00
PARLAMENTAR

ANEXO IV
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CATEGORIA

PADRAO

VENCIMENTO R$

ADMINISTRATIVO

886,86

966,69

1.053,69

1.148,52

1.251,88

1.352,03

1.473,72

1.750,92

1.908,51

2.080,27

2.267,50

olaale|oN|o|o|hw|n|=

2.471,57

CARGO: AUXILIAR

CATEGORIA

PADRAO

VENCIMENTO
R$

ADMINISTRATIVO

739,06

805,57

878,07

957,09

1.043,23

1.137,12

1.239,46

1.351,02

1.472,61

1.605,14

1.749,61

o2l Nlo|a| M w|N|=

1.907,07

CARGOS: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/VIGIA
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CATEGORIA PADRAO VENCIMENTO
R$
SERVICOS 1 450,00
GERAIS
E
SEGURANCA

VPP ——

490,05
534,64
582,76
635,21
692,38
822,61
896,65
977,35
1.065,53
1.161,19
1.265,69

ola|aloleNojolsfwin

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PAU D"ARCO - Estado do Para, em 18 de Marco de 2008.

¢

Ver. JOSE RIBEIRO

Presidente da Camara Municipal de Pau D Arco



